AIDE MEMBRE : COMMENT INTRODUIRE MA
DECLARATION MENSUELLE IMPORT/EXPORT ?

1. Quels pneus dois-je déclarer ?

Déclaration d'importation : tous les pneus qui ont été achetés, apres la mise en
application de l'obligation de reprise, sans contribution environnementale belge et qui
sont mis sur le marché en Belgique. Vous pouvez introduire une déclaration sur base de
vos factures d’achat ou de vente. Les pneus qui ne sont pas soumis a l‘obligation de
reprise ne doivent pas faire I'objet d’'une déclaration.

Déclaration d’exportation : tous les pneus sur lesquels la contribution
environnementale belge a été payée aprées la date d’introduction de I'obligation de reprise
et qui sont vendus a I'étranger sans contribution environnementale. Vous devez
introduire une déclaration sur base de vos factures de vente et étre en mesure de
présenter vos factures d’achat ou celles relatives a vos déclarations comme justificatifs
lors de controles. Les pneus qui ne sont pas soumis a l’'obligation de reprise, ne peuvent
faire I'objet d’'une déclaration.

Cliquez sur http://www.recytyre.be/fr/importexport/mijn-wettelijke-verplichtingen pour
plus d’'informations sur les obligations de reprise.

2. Quand dois-je faire ma déclaration ?

En tant que membre, vous étes tenu d'introduire une déclaration électronique
mensuelle au plus tard le 10°™® jour ouvrable du mois qui suit le mois sur lequel porte la
déclaration. Vous ne pouvez introduire une déclaration qu‘a partir du premier jour qui
suit le mois sur lequel porte la déclaration. P.ex. la déclaration pour mai ne peut étre
introduite en mai et doit étre introduite a partir du 1* juin, et ce au plus tard pour le
10°™¢ jour ouvrable de juin.

3. Comment introduire ma déclaration mensuelle ?

A. S’identifier sur le site sécurisé Recytyre extranet

Une fois enregistré comme membre, chaque utilisateur enregistré recoit un identifiant et
un mot de passe qui permet 'accés a la plateforme électronique sécurisée.

Via le lien https://www.recytyre.be/extranet ou en cliquant dans le lien vers I'extranet
sécurisé Recytyre repris dans le mail utilisateur, vous pouvez immédiatement introduire
votre déclaration.

Contactez-nous via membre@recytyre.be si vous n'avez pas recu le mail utilisateur.
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RECYTYRE

Madame, Monsieur,

12 avril 2010

Dans ce courrier, vous trouverez vos codes d'accés & I'extranet sécurisé de Recytyre ol vous devrez compléter dorénavant vos déclarations mensuelles.

Pour vous plus dinformations sur la maniére de remplir vos déclarations, consultez la rubrique “Member help” de la plateforme sécurisée.

Vos codes dageis sant

Mom d'utilisateur: TEST

Mot de passe: Ttest?

Important: Lors de votre pre.'niérevisite, wvous devez remplacer ce mot de passe par
aux mots de passe précédents. Sauvegardez vos codes d'accés modifiés ainsi que
codes d'accés modifiés pour accédez a I'extranet de Recytyre.

Mous vous conseillons d'enregistrer ce lien ci-dessous dans vos favoris.

Cliguez ici pour accéder I'extranet de Recytyre

Cliquez sur le lien dans I'e-mail utilisateur
afin d’accéder a I'extranet Recytyre pour
introduire mensuellement vos déclarations.
Nous vous conseillons d’archiver cet email.

v

ln mot de passe personnel de votre choix, d'au moins sept caractéres, qui ne peut pas étre identique
= présent courrier en veillant & ne pas les communiquer & des tiers. Utilisez systématiquement vos

N'oubliez pas :

. La régularisation des arriérés de déclaration ne peut se faire en ligne. Contactez Recytyre sur membre@recyiyre be pour connaitre la procédure.

L] En cas de déclaration tardive, nous serons tenu d'appliquer un forfait tel

que précisé dans |la convention d'adhésion.

Introduisez sur la page d’accueil de |I'extranet Recytyre votre identifiant personnel (user
name) et votre mot de passe (password). Cliquez ensuite sur le bouton “Login”.

/

(=" public website L=l print 10 login

AUTHENTICATION

Y TYRE

Aanmelden

User name |

Password |

LOGIN

Forgot your user name? Contac

Forgot your password? Click here

t

Vous avez oublié votre mot de passe ? Cliquez alors sur le lien “Forgot your password?”
pour recevoir votre nouveau mot de passe par email.



Paswoord vergeten?

E-Mail

RETRIEVE PASSWORD

Introduisez ensuite votre adresse mail qui a été utilisée lors de votre enregistrement.

Vous avez oublié votre identifiant ? Cliquez alors sur le lien “Forgot your user name?"
pour contacter Recytyre ou contactez nous via membre@recytyre.be.

Vous souhaitez mettre a jour vos données d’utilisateur ou faire enregistrer des
informations complémentaires, contactez-nous via membre@recytyre.be.

Lors de votre premier accés vous devez remplacer votre mot de passe par un mot de
passe personnel qui doit comporter au minimum sept signes qui ne peuvent étre
identiques aux mots de passe précédemment utilisés.

V4
CTYRE e e

Paswoord wijzigen
Your password has expired. Please provide a new passward.

Current password | | |

Mew password | |

Confirm your password | |

CONTIHUE

Conservez précieusement les codes d’accés modifiés ainsi que votre identifiant et ne les
transmettez pas a des tiers. Utilisez ces codes d’acces a chaque fois que vous souhaitez
accéder a l’'extranet Recytyre.
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TR T

Paswoord wijzigen
Your changes have been saved to the database.

B. Le menu principal : Choisissez votre marché

Une fois identifié, vous accédez au menu principal de I'extranet Recytyre.

Cliquez sur “Declaration Original Equipment” pour vos déclarations dimport/export

relatives au rgarché de premiére monte.

Cliquez sur ™

eclaration Replacement” pour vos déclarations d'import/export relatives au

marché de remplacement.

Vous aurez lLniq
sélectionné/lors

lement accés aux déclarations relatives au marché que vous avez
de votre enregistrement comme membre. Le message d’erreur suivant

apparait lofsque|vous cliquez sur un marché qui n'a pas été activé lors de votre adhésion.

Si le statuf concernant le marché pour lequel vous souhaitez introduire une déclaration

ne refléte/(pas)

plus la réalité, contactez-nous via membre@recytyre.be, afin que nous

puissions/autoriger I'accés aux déclarations du (des) marché(s) concerné(s).

Equipment

E> Declaration Wiginal

@ Declaration Replacement

Nieuwsberichten Actualité

~7. Member Decl
LY pverview

aration Blokkering ophaalpunten 23/02/2010  Suppression Points de Collecte

- '

PERMISSION DENIED

Original

Replacement

p / Contact

Permission denied
You are not allowed to perform the requested action.
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C. Declaration Overview: Apercu de vos déclarations

Lorsque vous avez cliqué sur “Declaration Original Equipment” ou “Declaration
Replacement”, vous accédez a un apercu de toutes vos déclarations pour le marché
chaoisi.

Cliquez dans la colonne “Declaration status” sur le statut du mois qui se
rapporte a votre déclaration afin d’introduire simultanément votre déclaration
d’'import et d’export.

Afin de consulter vos déclarations antérieures, cliquez sur I'année et le statut de mois
désiré.

La légende vous indique la signification du statut de votre déclaration : le statut affichera
“open for declaration” lorsque vous n‘avez pas encore introduit de déclaration. Le statut
affichera “declared and confirmed” lorsque la déclaration est validée et traitée par
Recytyre.

(La légende vous indique également pour quel marché vous étes enregistré. Si cela ne
correspond plus a votre activité actuelle soumise a |'obligation de reprise, contactez-nous
via membre@recytyre.be afin que nous adaptions votre sélection pour vous permettre
d’introduire correctement vos futures déclarations.

Attention : vous ne pouvez introduire des déclarations que pour les marchés et leurs
kactivités respectives sélectionnées.

RECYTYRE
test test
(TEST) Overview of the declarations for the replacement market
Select a year :
y Declaration Original 2005 2006 2007 2008 2009 2010
Equipment

? Declaration Replacement

/ Member Help / Contact Period Declaration status
1- 31 Jan 2010 open for declaration
1- 28 Feb 2010 open for declaration
1- 31 Mar 2010 open for declaration
1-30 Apr 2010 open for declaration
LEGEND open for declaration

waiting for confirmation

declared and confirmed

Your membership number 497 iz registered for import and export for the
replacement market. To update your member profile regarding the declaration type
{import or export) or market (original eguipment or replacement) in your
registration, send your reguest to (dutch) leden@recytyre.be or (french)
membre@recytyre.be.
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D. Le formulaire de déclaration électronique

Apres avoir cliqué sur le statut du mois sur lequel porte la déclaration, vous accédez au
formulaire de déclaration dans lequel vous pouvez simultanément introduire vos données
d'import et d’export. La période sur laquelle porte la déclaration est indiquée dans le
titre en téte de page (voir copie d’écran 1)

Vous pouvez uniquement introduire une déclaration pour le marché et le type d’activité
(import et/ou export) que vous avez sélectionné lors de votre adhésion. Le marché et le
choix import et/ou export est également repris dans le titre en téte de page (voir copie
écran 1)

Si vous étes uniquement identifié soit pour I'import, soit pour I’'export, le systeme
n‘affichera qu’une seule colonne avec pour titre soit *"Number of tyres import” soit
“Number of tyres export”.

Si vous avez sélectionné tant I'import que I'export, vous verrez deux colonnes avec les
titres respectifs “Number of tyres import” et *Number of tyres export”.

Si cette situation n’était pas correcte, contactez-nous via membre@recytrye.be.

Complétez par catégorie de contribution environnementale, le nombre de pneus
dans la (les) colonne(s) import et/ou export. Si vous n’étes pas certain quant a
quelle catégorie certains pneus se rapportent, vous pouvez cliquez sur le lien “dutch” ou
“french” afin de consulter la liste des contributions environnementales soit en
néerlandais, soit en francais.

Dans la colonne “Env.fee” vous trouvez la contribution environnementale hors TVA par
catégorie. Dans la colonne “Fee total” vous trouvez, par catégorie, le total hors TVA de
la déclaration d'import duquel est retiré le total de la déclaration d’export, multiplié par la
contribution environnementale. (Voir copie d’écran 1)

En fin de formulaire, vous trouvez la somme totale hors TVA des contributions avec le
montant a payer ou a recevoir qui sert de base a la facturation. (Voir copie d’écran 2).

Dans le texte, sous le titre principal, nous vous rappelons qu'il est nécessaire d'introduire
la déclaration au plus tard le 10°™® jour ouvrable du mois qui suit le mois sur lequel porte
la déclaration. Comme mentionné dans votre convention d’adhésion, une fois ce délai
dépassé, vous recevrez une facture forfaitaire pour cette période.

La date ultime pour régulariser une facturation forfaitaire est indiquée dans le
paragraphe “Final figures need to be confirmed in your monthly declaration by 30 Jun
2010. Once confirmed, these figures cannot be adapted “. Jusqu’a cette date, vous
pouvez introduire une déclaration correcte afin que la facture relative au forfait soit
créditée et qu’une facture définitive soit établie. Apreés cette date, il n’est plus possible
de corriger une facturation forfaitaire. (Voir copie écran 1)
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Copie écran 1:

&4

RECYTYRE

test test
(TEST)

b Declaration Original
Equipment

D Declaration Replacement

? Member Help / Contact

|Replacement import and export declaration [for the period of

1 - 30 April 2010

This declaration has to be confirmed before the 10th week day of the current

month.

Without any confirmation of your import declaration at this date, Recytyre will
invoice automatically a flat fee as defined in the membership agreement. This flat fee
invoice cannot be considered as a valid declaration for the perod.

This flat fee invoicing is not applicable for not confirmed export declarations.

Final figures need to be confirmed in your monthly declaration byl 30 Jun 2010 Once
confirmed, these figures cannot be adapted.

Find more detailed information of the categories and rimsizes in dutch or french.

All fee values in this declaration form are YAT excluded.

Mumber of tyres

Vehicle type Cat r:;; Fee Total
IMPORT EXPORT i
Personenwagen, Cat.1 : 2,36 € 0,00 €
ﬁ aanhangwagen,
caravan
Cat.1A III III 1,09 € 0,00€
dxd, SUV, 3,94 € 0,00 €

Pk Bestelwagen, licht
bedrijfsvoertuig

Cat.1B D D




Copie écran 2:

ruhi:rer ha:'bden

Cat.2A |U | |U | 20,80 € 0,00 €

Cat.2C |U | |U | 16,64 £ 0,00 €

Cat.3 |U | |EI | 42,64 £ 0,00 £

Cat.d4 |U | |EI | 82,16 £ 0,00 £

Cat.b |EI | |U | 194,67 € 0,00 €

Cat.B |EI | |U | 355,98 £ 0,00 £

Total 0,00 £

Creator Mot Available
Creation date Mot Available
Last modifier Mot Available
Last modified date Mot Available

COMFIRM DECLARATION COMFIRM 0-DECLARATION

Cliquez sur le bouton “confirm declaration” aprés avoir indiqué les quantités correctes de
pneus pour lI'import et/ou I'export. Vous recevrez pour le montant total repris sous la
rubrique “Total” soit une facture soit une note de crédit.

Si vous n'avez pas de pneu a déclarer pour I'import et/ou |'export, cliquez sur le bouton
“confirm 0-declaration” afin d’introduire une déclaration nulle.

Une fenétre pop-up apparait pour confirmer votre déclaration (voir copie écran sur page
suivante). Si toutes les informations sont correctes, cliquez ensuite sur “ok”, sinon
cliquez sur “cancel” afin de modifier votre déclaration. Attention : en cliquant sur “ok”
vous confirmez votre déclaration et votre déclaration est traitée
automatiquement par le systéeme. Il n'est plus possible ensuite de modifier les
informations dans votre déclaration !



Catd g |[o | B216¢€

Caee [ [0 | 19467€

- Cat.8 _\J 0 355,98 €

Message from webpage

\;:) Are you sure vou want to confirm the declaration?

[ 04 ] [ Cancel

Mot 4
Creation date Mot /
Last modifier Mot 4
Last modified date Mot 4

CONFIRM DECLARATION CONFIRM 0-DECLARATION

Aprés que vous ayez confirmé votre déclaration, le statut de votre déclaration affiche
“declared and confirmed”. Vous pouvez également consulter ce statut a tout autre
moment dans le menu “Declaration Overview” du marché sélectionné. Au dessus du
formulaire de déclaration apparait la confirmation que vous allez recevoir sous peu, sur
base de cette déclaration, une facture ou une note de crédit.

Replacement import and export declaration for the period of
1 - 30 April 2010

You will receive an invoice (credit note) from PricewaterhouseCoopers.
You can contact PricewaterhouseCoopers if you have any question about these
invoices.

Sous le formulaire de déclaration apparaissent les informations relatives a la déclaration
qui a été validée. Creator: |'utilisateur qui a validé la déclaration.
Creation Date: la date a laquelle la déclaration a été validée.

Creator ttest
Creation date 12 mei 2010
Last modifier ttest

Last modified date 12 mei 2010




E. Puis-je introduire une déclaration papier ?

Les membres qui ne souhaitent pas introduire une déclaration électronique peuvent
transmettre les informations par courrier. Cette alternative entrainera pour le membre
des frais de € 5,00 pour traitement manuel.

F. Déclaration tardive

Contactez Recytyre via membre@recytyre.be pour toutes déclarations tardives a dater de
la date d’introduction des obligations de reprise.

G. Déclaration erronnée : comment corriger ?

Lorsque vous constatez que les chiffres d’une déclaration confirmée ne sont pas corrects,
vous pouvez corriger la différence dans la prochaine déclaration. Attention : veillez bien
a effectuer les régularisations pour le(s) marché(s) concerné(s).

Si I'erreur devait étre d’'une ampleur telle qu’il vous est impossible de la corriger dans
une prochaine déclaration, veuillez contacter Recytyre.

H. Confidentialité des données

Afin de garantir la confidentialité des données, Recytyre délégue la gestion de la
comptabilité pour toutes les factures et notes de crédit de ses membres adhérents a
PricewaterhouseCoopers Tax Consultants sccrl/bcvba. De cette facon, la garantie de la
confidentialité des chiffres de vente sont préservés.

Les données du site sécurisé extranet sont protégées par un certificat de type SSL128bit.
Cette technologie permet de crypter toutes les données qui sont échangées entre votre
navigateur web et le serveur.

Cela garanti que toutes les données sont transportées de maniére sécurisée entre votre
ordinateur et nos serveurs.

I. Contacts

Pour toute question relative aux factures/notes de crédits nous vous prions de contacter :

Woluwe Garden - Woluwedal 18
B-1932 Sint Stevens Woluwe

Tel. : +32 (0)2 710 7171

Fax. : +32 (0)2 710 4798

E-mail : recytyre.blackbox@pwc.be

Pour toute autre question, veuillez nous contacter a I’'adresse suivante :

Avenue Jules Bordet 164
B-1140 Bruxelles

Tel. : +32 (0)2 778 62 00
Fax : +32 (0)2 778 62 22
E-mail: membre@recytyre.be
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